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采购项目名称：





供应商：（盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：（签字）
年月日




目录
（内容自拟，至少包含以下内容）

1、询价响应书
2、法定代表人资格证明书及授权书
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[bookmark: _Toc4228][bookmark: _Toc9065][bookmark: _Toc152042581][bookmark: _Toc179632812][bookmark: _Toc152045792][bookmark: _Toc144974861]1、询价响应书
（采购人名称）：
依据贵方（项目名称/文件编号）项目采购的询价邀请，我方（姓名和职务）经正式授权并代表询价供应商（投标人名称、地址）提交下述询价响应文件正本一份和副本份。
1、报价表；
2、按询价文件须知及要求提供的有关文件；
在此，授权代表宣布同意如下：
1、将按询价文件的约定履行合同责任和义务；
2、已详细审查全部询价文件，包括（补遗书）（如果有的话）；我们完全理解并同意放弃对这面有不明及误解的权利；
3、同意提供按照贵方可能要求的与其询价有关的的一切数据或资料；
4、询价有效期为从询价之日起共60个日历日。
5、与本询价有关的一切正式往来信函请寄：
电话/传真：
电子邮件：
开户银行：
账号/行号：
法定代表人或授权代表（签字）：
供应商名称（盖章）：
日期：年月日


[bookmark: _Toc24659][bookmark: _Toc3167][bookmark: _Toc1841]2、法定代表人资格证明书及授权书
（1）法定代表人资格证明
申请人名称：
申请人地址：
姓名：性别：年龄： 职务：
系的法定代表人。签署上述文件、进行投标活动、签署协议和处理与之有关的一切事务。
特此证明。
粘贴法定代表身份证(复印件正反面)


法定代表人或授权代表（签字）：

供应商名称（盖章） ：

日期：年  月 日 










（2）授权委托书
（采购人名称）：
     本人（姓名）（投标人名称）的法定代表人，现委托（姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改（项目名称）询价文件、签署合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
     委托期限：投标日至工期结束验收合格为止。
     代理人无转委托权。
     附：法定代表人身份证明
     授权单位（盖章）: ＿＿＿＿＿＿
     法定代表人(签字或盖章): ＿＿＿
     签发日期: ＿＿＿年＿＿月＿日

粘贴法定代表身份证(复印件正反面)

 附:
代理人工作单位: ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
职  务: ＿＿＿＿＿＿      性别: ＿＿＿＿
身份证号码: ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
粘贴代理人身份证(复印件正反面)

[bookmark: _Toc20878][bookmark: _Toc19348]3、报价表

       项目名称：

	序号
	报价（万元）
	承诺质量等级及标准
	服务期
	备注

	1
	
	
	
	

	合计
	小写：     万元
	 大写：人民币        万元



注：所有价格均用人民币表示，单位为万元，精确到小数点后2位。

法定代表人或授权代表（签字）：
供应商名称（签章）：
报价时间： 年 月 日

注：
1、请另打印内容与此完全相同的一份，密封在一个单独的信封中置于询价文件之外，以作唱标用。
2、 请另打印内容与此完全相同的空白最终报价表一份（加盖公章），置于一个单独的信封中注明“最终报价函”，以作询价后最终报价用。
3、所有价格均系用人民币表示，单位为万元。








[bookmark: _Toc28012][bookmark: _Toc6469][bookmark: _Toc152045808][bookmark: _Toc179632828][bookmark: _Toc421092828][bookmark: _Toc152042597][bookmark: _Toc144974876][bookmark: _Toc246997116][bookmark: _Toc246996373][bookmark: _Toc247085891]4、投标人基本情况
(1)投标人基本情况表
	投标人名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	电 话
	

	
	传 真
	
	网 址
	

	组织结构
	

	法定代表人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	技术负责人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	成立时间
	
	员工总人数：     人

	营业执照号
	
	
	人员
	  人

	注册资金
	
	
	人员
	  人

	开户银行
	
	
	人员
	  人

	账号
	
	
	技工
	  人

	经营范围
	





	备注
	



                   供应商名称（盖章）：
             法定代表人或授权代表签字：
                     日  	期：
[bookmark: _Toc265953295][bookmark: _Toc247514301][bookmark: _Toc421092829][bookmark: _Toc152045809][bookmark: _Toc247527849][bookmark: _Toc152042598][bookmark: _Toc144974877][bookmark: _Toc152042602][bookmark: _Toc179632833][bookmark: _Toc144974881][bookmark: _Toc152045813]
（2）近年财务状况表

[bookmark: _Toc247514302][bookmark: _Toc265953296][bookmark: _Toc144974878][bookmark: _Toc152045810][bookmark: _Toc152042599][bookmark: _Toc421092830][bookmark: _Toc247527850]
（3）近年完成的类似项目业绩表

	序号
	单位名称
	项目介绍
	投入人员数量
	服务时间
	负责人姓名
	合同年金额（万元）
	管理形式

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	


注：1、近年有关业绩证明文件（合同或中标通知书、加盖公章）
2、供应商应在本表后提供能证明其业绩真实性的材料，否则在评审时将不予承认。

                   供应商名称（盖章）：
             法定代表人或授权代表签字：
                     日  	期：
[bookmark: _Toc2788][bookmark: _Toc30667][bookmark: _Toc7641][bookmark: _Toc24966][bookmark: _Toc14214][bookmark: _Toc246997117][bookmark: _Toc246996374][bookmark: _Toc247085892][bookmark: _Toc421092832]（4）商务响应、偏离说明表
申请人名称：
	序号
	询价文件要求部分
	响应文件具体响应
	响应/偏离
	说明

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	...
	
	
	
	



                   供应商名称（盖章）：
             法定代表人或授权代表签字：
                     日  	期：

[bookmark: _Toc5561][bookmark: _Toc7133]5、 技术部分
（1）服务方案


供应商自拟
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（2）技术偏离表

申请人名称：
	序号
	询价文件要求部分
	响应文件具体响应
	响应/偏离
	说明

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	...
	
	
	
	



                   供应商名称（盖章）：
             法定代表人或授权代表签字：
                     日  	期： 



























[bookmark: _Toc13982][bookmark: _Toc13131][bookmark: _Toc7532]（3）供应商拟派人员配备情况

申请人名称：
	序号
	姓名
	职务
	职称
	类似经验
	其他

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	



                   供应商名称（盖章）：
             法定代表人或授权代表签字：
                     日  	期：  



附：项目拟配人员证明材料等(如有)
格式自拟





















（4）其他证明文件资料和需要说明的情况


（供应商认为应该提供的比较重要或者询价文件里要求的其他资料）
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